Навчальний приклад. Особи, їхні приватні адреси, договори та події прикладу вигадані. Реальні підписи, чеки, вхідні відмітки та інші докази не відтворюються. Цей текст не є готовим документом для конкретної справи.
Заготовка з іменованими полями · Версія 1 · Українською
Заява про звільнення за власним бажанням із двотижневим попередженням
Адресат: [Найменування роботодавця та посада адресата].
Адреса: [Повна адреса роботодавця для подання заяви].
Заявниця: [ПІБ заявника].
Посада та підрозділ: [Посада та підрозділ працівника].
Адреса для листування: [Повна адреса заявника для листування].
Контакти: [Контакти для відповіді].
ЗАЯВА ПРО ЗВІЛЬНЕННЯ ЗА ВЛАСНИМ БАЖАННЯМ
Письмово попереджаю про розірвання за власним бажанням безстрокового трудового договору відповідно до частини першої статті 38 Кодексу законів про працю України. Заяву подаю [Дата складання і запланованого вручення заяви] з дотриманням двотижневого строку попередження.
ПРОШУ:
1.	Звільнити мене за власним бажанням відповідно до статті 38 КЗпП України [Перевірена дата звільнення — останній день роботи]. Цю дату прошу визначити днем звільнення та останнім днем роботи.
2.	У день звільнення видати мені копію наказу про звільнення, письмове повідомлення про нараховані та виплачені суми й провести належний розрахунок відповідно до статей 47 і 116 КЗпП України.
3.	Зареєструвати заяву та на моєму примірнику зазначити дату її фактичного одержання уповноваженою особою роботодавця.
Додатки:
Не додаються. Ця заява не посилається на спеціальні обставини для скорочення строку попередження.
Дата: [Дата складання і запланованого вручення заяви].
Підпис: [Власноручний підпис заявника]. [ПІБ заявника].
Пояснення та межі застосування: https://yurysty-lviv.com/guides/yak-zvilnytysia-za-vlasnym-bazhanniam





