
Навчальний приклад. Особи, їхні приватні адреси, договори та події прикладу вигадані. Реальні підписи, чеки,

вхідні відмітки та інші докази не відтворюються. Цей текст не є готовим документом для конкретної справи.

Повністю заповнений навчальний приклад · Версія 1 · Українською

Заява про звільнення за власним бажанням із двотижневим попередженням

Пояснення до документа

Адресат: Директору ТОВ «Навчальний офіс»

(повністю вигаданий роботодавець).

Адреса: 00000, м. Київ, вул. Прикладова, буд.

10 (вигадана адреса).

Заявниця: Навчальна Олена Петрівна

(вигадана особа).

Посада та підрозділ: адміністраторка офісу,

адміністративний відділ.

Адреса для листування: 00000, м. Київ, вул.

Навчальна, буд. 1, кв. 1 (вигадана адреса).

Контакти: applicant@example.invalid (умовна

адреса; не для листування).

ЗАЯВА ПРО ЗВІЛЬНЕННЯ ЗА ВЛАСНИМ БАЖАННЯМ    

Письмово попереджаю про розірвання за власним бажанням безстрокового трудового

договору відповідно до частини першої статті 38 Кодексу законів про працю України. Заяву

подаю 6 жовтня 2026 року з дотриманням двотижневого строку попередження.

Прошу:

1. Звільнити мене за власним бажанням відповідно до статті 38 КЗпП України 20 жовтня

2026 року. Цю дату прошу визначити днем звільнення та останнім днем роботи.

2. У день звільнення видати мені копію наказу про звільнення, письмове повідомлення

про нараховані та виплачені суми й провести належний розрахунок відповідно до

статей 47 і 116 КЗпП України.

3. Зареєструвати заяву та на моєму примірнику зазначити дату її фактичного одержання

уповноваженою особою роботодавця.

Додатки:

Не додаються. Ця заява не посилається на спеціальні обставини для скорочення строку

попередження.

Дата: 6 жовтня 2026 року.

Підпис: НАВЧАЛЬНИЙ ПІДПИС — не підписано. Навчальна Олена Петрівна (вига-

дана особа).

Пояснення та межі застосування: https://yurysty-lviv.com/guides/yak-zvilnytysia-za-vlasnym-bazhanniam
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