Навчальний матеріал. Дані прикладу повністю вигадані. Не подавати до органу чи суду як готовий документ.
Заготовка з іменованими полями · Версія 4 · Українською
Запит відомостей для звірки нарахованої та виплаченої зарплати
Роботодавцю: [Повне найменування роботодавця].
Від працівника: [Прізвище, ім’я працівника].
Відомості про роботу: [Посада і період роботи].
ЗАПИТ ПРО НАДАННЯ ВІДОМОСТЕЙ ЩОДО ОПЛАТИ ПРАЦІ
Прошу надати відомості для звірки нарахувань і виплат за такі періоди: [Перший період звірки] та [Другий період звірки].
Підстава моєї попередньої звірки: [Матеріали та припущення попередньої звірки].
Попередня звірка за наявними відомостями, що потребує підтвердження
	Період
	До виплати після відомих утримань
	Отримано
	Попередній невиплачений залишок

	[Перший період звірки]
	[До виплати за перший період за наявними відомостями]
	[Підтверджено отримано за перший період]
	[Попередній залишок за перший період]

	[Другий період звірки]
	[До виплати за другий період за наявними відомостями]
	[Підтверджено отримано за другий період]
	[Попередній залишок за другий період]



Таблиця не прирівнює нараховану зарплату до суми, що належить до виплати після утримань. Якщо даних про утримання немає, відповідний залишок потребує уточнення, а не припущення.
ПРОШУ
1.	Надати за кожний зазначений період загальну суму нарахованої зарплати з розшифруванням видів виплат, суми й підстави відрахувань та утримань і суму, що належить до виплати.
2.	Повідомити суми та дати фактичних виплат за кожний період, із відокремленням авансу та інших уже врахованих платежів.
3.	Пояснити розбіжності з наведеною попередньою звіркою, якщо облікові дані роботодавця відрізняються.
4.	Надати довідку про мою роботу із відомостями про спеціальність, кваліфікацію, посаду, час роботи та розмір заробітної плати відповідно до статті 49 КЗпП України.
Спосіб отримання відповіді: [Бажаний спосіб отримання відповіді].
Додатки: [Додатки, які фактично додаються].
Дата: [Дата запиту]. Підпис: [Підпис заявника].
Пояснення та межі застосування: https://yurysty-lviv.com/guides/yak-stiahnuty-nevyplachenu-zarplatu





