
Навчальний матеріал. Дані прикладу повністю вигадані. Не подавати до органу чи суду як готовий документ.

Повністю заповнений навчальний приклад · Версія 4 · Українською

Запит відомостей для звірки нарахованої та виплаченої зарплати

Пояснення до документа

Роботодавцю: Умовний роботодавець

«Навчальний приклад Д» — вигадана назва.

Від працівника: Умовний працівник Д —

вигадана особа.

Відомості про роботу: Навчальна посада; за

умовою прикладу трудові відносини

тривають.

Запит про надання відомостей щодо оплати праці     

Прошу надати відомості для звірки нарахувань і виплат за такі періоди: Серпень 2026

року — навчальний період та Вересень 2026 року — навчальний період.

Підстава моєї попередньої звірки: Навчальні розрахункові повідомлення містять

суму до виплати вже після показаних у них утримань. Отримані суми наведено за умовними

платіжними підтвердженнями; аванс вдруге не віднімається.

Попередня звірка за наявними відомостями, що потребує підтвердження

Період До виплати

після відомих

утримань

Отримано Попередній невиплачений

залишок

Серпень 2026 року —

навчальний період

20 000 грн 12 000 грн 8 000 грн

Вересень 2026 року —

навчальний період

20 000 грн 15 000 грн 5 000 грн

Таблиця не прирівнює нараховану зарплату до суми, що належить до виплати після

утримань. Якщо даних про утримання немає, відповідний залишок потребує уточнення, а не

припущення.
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Прошу

1. Надати за кожний зазначений період загальну суму нарахованої зарплати з розшифру-

ванням видів виплат, суми й підстави відрахувань та утримань і суму, що належить до

виплати.

2. Повідомити суми та дати фактичних виплат за кожний період, із відокремленням авансу

та інших уже врахованих платежів.

3. Пояснити розбіжності з наведеною попередньою звіркою, якщо облікові дані робо-

тодавця відрізняються.

4. Надати довідку про мою роботу із відомостями про спеціальність, кваліфікацію, посаду,

час роботи та розмір заробітної плати відповідно до статті 49 КЗпП України.

Спосіб отримання відповіді: Особисто працівникові під час передання документів;

реальної електронної адреси в прикладі немає.

Додатки: Навчальна таблиця звірки та умовні підтвердження двох отриманих сум —

реальні платіжні документи не відтворюються.

Дата: 29 жовтня 2026 року— навчальна дата.Підпис:У навчальному прикладі підпис

не відтворюється.

Пояснення та межі застосування: https://yurysty-lviv.com/guides/yak-stiahnuty-nevyplachenu-zarplatu
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